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1. Leeswijzer

Voor u ligt de Algemene handleiding - Contextvrij examenproject. In deze handleiding staat welke

stappen u moet zetten bij het voorbereiden van een contextvrij examenproject.

In het contextvrije examenproject wordt onderscheid gemaakt tussen de volgende functies.

e Vuller

vult het exameninstrument in.

e (School)examinator : organiseert het examen.

e Beoordelaar
e Rolspeler

beoordeelt het examen.
vervult tijdens het examen een rol, bijvoorbeeld de rol van
leidinggevende, collega, klant.

De functies kunnen gecombineerd worden.

2. Documenten

Het contextvrije examenproject bestaat uit de volgende documenten.

Verplichte documenten

Document
Algemene handleiding

| Toelichting ‘

In de Algemene handleiding staat de benodigde informatie over het
gehele examenproces van het vullen van het examen tot de afronding.

Beoordelingsvoorschrift

In het Beoordelingsvoorschrift staat hoe de beoordeling plaatsvindt.

Beoordelingsformulieren

In de Beoordelingsformulieren staan de inhoudelijke criteria waarop de
kandidaat beoordeeld wordt.

Examenmatrijs

De Examenmatrijs geeft een overzicht van de taken waarmee de
werkprocessen in het examenproject geéxamineerd worden. Ook is in
de examenmatrijs de koppeling met resultaat, gedrag, vakkennis en
vaardigheden uit het kwalificatiedossier/keuzedeel aangegeven.

Examinatorset

In de Examinatorset wordt beschreven hoe u het examen kunt
organiseren en aan welke specifieke randvoorwaarden de
examenlocatie moet voldoen. Indien van toepassing zijn er ook
beoordelingsonderleggers opgenomen.

Examenvoorbereiding
kandidaat

Dit document geeft in grote lijnen weer waar het examen over gaat en
welke randvoorwaarden er gelden.

Examenopdrachten In dit document staan de opdrachten die tijdens het examen moeten
worden uitgevoerd en welke bewijsstukken de kandidaat hierbij
verzamelt.

Ook is informatie opgenomen over het verloop en de beoordeling van
het examen en de voorbereiding op het eindgesprek.
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Servicedocumenten

Alle servicedocumenten kunnen naar wens ingezet en/of aangepast worden.

Document ‘ Toelichting ‘

Checklist vaststellen Hulpmiddel voor de examencommissie om te controleren of het

ingevuld CEP contextvrije examenproject correct is gevuld.

Observatieformulier Hierop maakt de beoordelaar aantekeningen voor de latere
beoordeling.

3. Invulinstructie

Het contextvrije examenproject dient gevuld te worden voorafgaand aan de organisatie en
examenafname.

De vuller van het examen is een inhoudsdeskundige.

De vuller volgt exact deze invulinstructie en de aanwijzingen in de onderstaande
documenten.

De volgende documenten worden (aan)gevuld.

Examenopdrachten
Examinatorset
Examenvoorbereiding kandidaat
Eventuele bijlagen

Alleen groene tekst is aanpasbaar (vul in, pas aan of verwijder).

Stappen

1. Kiezen situatie/context

Kies een eigen situatie/context of een van Stichting Praktijkleren.

De situatie/context moet passen bij de context, complexiteit, verantwoordelijkheid en
zelfstandigheid zoals beschreven in het kwalificatiedossier/keuzedeel.

De in de examenmatrijs beschreven taken moeten uitvoerbaar zijn binnen de gekozen
situatie/context.

Gebruik indien gewenst een examenproject als inspiratie.

2. Invullen Examenopdrachten

Beschrijf in het document Examenopdrachten de opdrachten.

Gebruik indien beschikbaar de bijlage Referentieopdrachten als basis of de vooringevulde
opdrachten in het document Examenopdrachten.
o De complexiteit en omvang van de uiteindelijke opdrachten dient hiermee
vergelijkbaar te zijn.
Beschrijf indien van toepassing de situatie/context.
Concretiseer waar nodig de opdrachten voor de gekozen situatie/context.
Zorg ervoor dat alle taken uit de examenmatrijs in de opdrachten terugkomen.
Zorg ervoor dat het beoordelingsformulier volledig in te vullen is 0.b.v. de opdrachten.
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3. Invullen Examinatorset
Beschrijf in het document Examinatorset de randvoorwaarden die nodig zijn voor de organisatie
van het examen.
e Dupliceer waar nodig onderdelen, bijvoorbeeld bij meerdere rolspelers.
e Verwijder bijlage(n) A, B en/of C als deze niet van toepassing of nodig is/zijn.
e Werk zo nodig de inhoudsopgave bij.

4. Invullen Examenvoorbereiding kandidaat
Beschrijf in het document Examenvoorbereiding kandidaat hoe de kandidaat zich kan
voorbereiden.
e Zorg ervoor dat de materialen overeenkomen met die genoemd in de Examinatorset.
e Vul de resultaten in conform de examenopdrachten of veralgemeniseer ze om te voorkomen
dat deze lijst antwoorden weggeeft.

5. Vaststellen praktijkexamen
e Markeer de wijzingen voor de examencommissie.
e Maak de rode tekst zwart en verwijder de haken.
e Laat het ingevulde examen vaststellen door uw examencommissie.
o Gebruik indien gewenst de Checklist vaststellen ingevuld CEP.
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4. Organisatie

In dit hoofdstuk staan de stappen die u moet zetten om een contextvrij examenproject te

organiseren. Hiervoor heeft u ook de Examinatorset nodig. Als u alle stappen heeft doorlopen, kunt u

het examen afnemen.

1. Inventariseren uitvoerbaarheid

e Controleer of uw school kan voldoen aan de randvoorwaarden zoals beschreven in de

Examinatorset.

2. Bepalen examenduur en dagindeling
e Bepaal de totale tijdsduur en dagindeling van het examen.
Bepaal de pauze(s).

o Bepaal of u het examen over een of meerdere dagen/dagdelen verspreidt.
o Bepaal of u extra tijd wilt voor bijvoorbeeld het startgesprek.
o Plan zo nodig extra tijd in voor bijvoorbeeld kandidaten met dyslexie.

3. Regelen examenmoment en -locatie

e Kies een datum/de data en het tijdstip voor de examenafname.

o Als er veel kandidaten zijn, kunt u de kandidaten zo nodig verdelen over meer

examenmomenten.
e Reserveer de benodigde examenlocatie.

o Reserveer indien nodig extra tijd vooraf voor het inrichten van de examenlocatie.
e Regel zo nodig tijdig toegang/inloggegevens tot digitale middelen voor alle betrokkenen.

4. Regelen geschikte rolspelers en beoordelaars
e Regel de rolspelers die beschreven zijn in de Examinatorset.
o Eenrol kan door meerdere personen gespeeld worden.
o Waar mogelijk kan een persoon meerdere rollen spelen.
e Regel beoordelaars voor de beoordeling van de kandidaten.

o Regel bij voorkeur twee beoordelaars per kandidaat (zie Beoordelingsvoorschrift).

o Beoordelaars zijn inhoudsdeskundig.
e Regel reservebeoordelaars en/of rolspelers voor geval van nood.

5. Informeren kandidaat

e Voorzie de kandidaten van de benodigde documenten.

Examenvoorbereiding Voorafgaand aan de afname van het examen (+ 2 weken)
kandidaat
Beoordelingsformulieren Voorafgaand aan de afname van het examen (+ 2 weken)
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e Informeer de kandidaat over het volgende.
o Welke kerntaken/werkprocessen geéxamineerd worden.
o Examenmoment: datum/data en tijdstip
o Examenlocatie
o Toegestane materialen/hulpmiddelen
o Welke materialen de kandidaat zelf mee moet nemen naar het examen.
e Devoorbereiding die de kandidaat kan treffen.
o Hetlezen van de Examenvoorbereiding kandidaat
o Het lezen van de Beoordelingsformulieren
e De beoordelingswijze
e Het moment waarop de uitslag bekend is.

6. Informeren rolspelers en beoordelaars
e Geef de volgende zaken door aan de rolspeler(s).
o De planning
o Deinleverwijze van de resultaten
o Eenrolspeler mag alleen vragen van de kandidaat beantwoorden over het
afnameproces, tenzij anders aangegeven in de rolbeschrijving.

e Voorzie de rolspelers tijdig van de benodigde documenten.
Examenvoorbereiding kandidaat Voorafgaand aan de examenafname

Instructie voor de rolspeler (in de Voorafgaand aan de examenafname

Examinatorset)

Examenopdrachten Op afnamemoment

Praktijkleren
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Digitale bijlagen (indien van toepassing)

Op afnamemoment

Geef de planning door aan de beoordelaars.

Voorzie de beoordelaars tijdig van de benodigde documenten.

Examenvoorbereiding kandidaat

Voorafgaand aan de beoordeling

Beoordelingsvoorschrift

Voorafgaand aan de beoordeling

Beoordelingsformulieren

Voorafgaand aan de beoordeling

Examenopdrachten

Voorafgaand aan de beoordeling

Digitale bijlagen (indien van toepassing)

Voorafgaand aan de beoordeling

Beoordelingsonderleggers (in de
Examinatorset)

Voorafgaand aan de beoordeling

Inrichten examenlocatie

Zorg ervoor dat de examenlocatie aan alle randvoorwaarden voldoet.

Test zo nodig apparatuur en programmatuur.

Zorg zo nodig voor toegang/inloggegevens tot digitale middelen.
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5. Herkansing

Een school bepaalt of het hele examen of een onderdeel (zoals opdracht, werkproces of kerntaak)
van een examen herkanst mag worden. De keuze hiervoor is terug te vinden in het examenreglement
van de school.

Of herkansen per het betreffende examenonderdeel mogelijk en wenselijk is, is afhankelijk van:
e de keuzes die binnen de examinering van een opleidingsgebied zijn gemaakt;
e de verbanden tussen de betreffende onderdelen;
e het aantal onderdelen waarvoor een onvoldoende is behaald.

Wanneer voor meerdere onderdelen binnen een praktijkexamen een onvoldoende is behaald, kan
het logisch zijn om bij de herkansing een volledig nieuw examen in te zetten. De onderdelen
waarvoor al een voldoende behaald zijn, hoeven dan niet opnieuw beoordeeld te worden.

Bij een herkansing van een of meer losse onderdelen kan er naast de genoemde tijd per onderdeel
tijdens het examen extra tijd nodig zijn voor de kandidaat om zich in te lezen in de
‘startdocumentatie’. Deze ‘startdocumentatie’ is nodig om het onderdeel te kunnen maken
(bijvoorbeeld eindresultaten van opdrachten die niet gemaakt zijn, maar nodig zijn om de opdracht
te maken).

6. Veel gestelde vragen

Kijk voor meer informatie over examineren op de website van Stichting Praktijkleren.
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