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Eventory

Leerwerkbedrijf

Eventory is een, door de s-bb erkend, leerwerkbedrijf van en voor studenten van de colleges; 
Creative College en Horeca & Toerisme College. 

Afhankelijk van een evenement of opdracht kunnen hier ook studenten van andere colleges 
betrokken worden.

Eventory bestaat uit een frontoffice op de Newtonbaan(3 stagiaires & coördinator) en 
backoffice:

 Eventory BBD (Techniek, Evenementen, Artiest)

(Aanspreekpunt: Marten v/d Weele)

 Eventory NTB (Food & Beverage)

(Aanspreekpunt: Edgar Kaats) 

De locatie in Nieuwegein zal als Front Office functioneren en hier is het eerste contact met 
opdrachtgever. 

Stagiaires

Taken stagiair Eventory:
Organisatorisch:

 Beheer van de vergaderfaciliteiten Newtonbaan
 Reserveringen maken vergaderfaciliteiten NTB-BBD
 Communicatie naar interne partijen Newtonbaan
 Offertes opvragen
 Contactmomenten
 Financiële overzichten maken
 Verslaglegging
 Planning / Overleg
 Communicatie Intern / Extern
 PvA & Draaiboeken maken
 Voorraadbeheer

Uitvoer:
 Floormanager
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Stappenplan

Evaluatie & Terugkoppeling
(Stagiaires & Coördinator)

Uitvoering Event
Floormanager CRE: Crew Techniek, Artiest + Algemeen Floormanager HTC: Crew F&B + Algemeen

Briefing

Ontwikkeling Draaiboek

Colleges Informeren / Betrekken
(per stagiair een college)

CRE H&T

Voortgangs Gesprek
(Opdrachtgever & Stagiair)

Ontwikkeling PvA
(Stagiaires)

Oriënterend Gesprek
(Opdrachtgever & Stagiair)

Kennismakings Gesprek
(Opdrachtgever & Coördinator)

Doelen

Doelen leerwerkbedrijf Eventory

 De opleidingen naadloos (adequaat en actueel) te laten aansluiten op de praktijk

 Het bieden van een veilige- en verdiepende leerwerkplek 

 Het bieden van mogelijke cross overs tussen de verschillende expertises binnen de stage

 Het faciliteren van een soepelere overgang naar de arbeidsmarkt

 Het bouwen van een formeel en informeel netwerk

 Het bieden van realistische toekomst en loopbaan perspectieven

 Het organiseren van interne en externe evenementen en bijeenkomsten

 Het profileren van de opleidingen binnen de evenementen sector

 Het samenvoegen en breder samenwerken van meerdere leerwerkbedrijven binnen de 
onderwijsorganisatie ROC Midden Nederland

Coördinator 

Coördinator 

De coördinator is het eerste en centraal aanspreekpunt voor en namens Eventory. 

Hij vertegenwoordigt Eventory intern en extern en heeft de eindverantwoordelijkheid over de kwaliteit van de diensten die 
Eventory levert. Tevens is de coördinator de praktijkbegeleider van de stagiaires en begeleidt en ondersteunt hij hen bij de 
dagelijkse werkzaamheden. 
De coördinator heeft geen rol in het onderwijsprogramma maar is uitsluitend voor de praktijk.

Taken Coördinator Eventory:

 1ste contactpersoon

 Opdrachten beoordelen (bij kennismakingsgesprek)

 Dagelijkse leiding

 Vertegenwoordigd Eventory

 Zorgt voor de voortgang van het proces

 Zorgt dat de afspraken worden nagekomen

 Initieert werkoverleg / vastlegging van de afspraken

 Is praktijkopleider

 Zorgt voor evaluatie en nazorg

 Is aanwezig tijdens uitvoer (1 coördinator afhankelijk van de soort opdracht)

Coördinator 
De coördinator is het eerste en centraal aanspreekpunt voor en namens Eventory. 
Hij vertegenwoordigt Eventory intern en extern en heeft de eindverantwoordelijkheid over de kwaliteit van de diensten die Eventory levert. Tevens is de coördinator de praktijkbegeleider van de stagiaires en begeleidt en ondersteunt hij hen bij de dageli
De functie coördinator is verdeeld over 3 personen met elk hun eigen expertise:

EDGAR
Expertise: 
F&B + NTB

Events

MARTEN
Expertise:
INT & CRE

Events
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Events

- Personeelsfeest ROCMN (de Fabrique)
- MD Dag
- Champagne Reis
- Kookwedstrijd
- Cocktail Challenge
- Video Vertoning Bioscoop film (Docent AV)
- Gala Feest paarse vrijdag
- Utrecht 900 jaar
- Skills
- Etoile
- Tour du ALS
- Interne college activiteiten

Etoile International

Vragen?
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