
Handleiding website bouwen



Website bouwen voor de PE

Om een website te bouwen volg je de volgende stappen:
• Kies een platform waarin je een (gratis) website wilt maken
• Bouw de website en richt een shoppagina in waarop je je artikelen plaatst
• Plaats er de gewenste informatie bij: foto, omschrijving, prijs
• Plaats een Koopknop of een button bij (het ligt aan jouw website-platform hoe deze knop precies heet)



Kies Platform

Kies een platform
We hebben 4  opties voor platform om website te bouwen op een rij gezet. Deze opsomming is niet 
uitputtend, er zijn veel aanbieders op de markt. Voor elke optie zijn ook meerdere filmpjes online te 
vinden.

Lees ook: platforms om websites te bouwen

Kijk ook: Video Buy Buttons op de website 

https://www.penned.nl/fileadmin/user_upload/BIBLIOTHEKEN/Ondernemen/Progrhttps:/www.penned.nl/fileadmin/user_upload/BIBLIOTHEKEN/Ondernemen/Programmas_voor_website-webshop.pdfammas_voor_website-webshop.pdf
https://www.penned.nl/fileadmin/user_upload/BIBLIOTHEKEN/Ondernemen/Portal-uitleg/Trainees_aanmaken_en_hun_rechten.mp4
https://www.penned.nl/fileadmin/user_upload/BIBLIOTHEKEN/Ondernemen/Portal-uitleg/BuyButtons_in_de_webshop.mp4


Kies Platform / Opties



Bouwen van een website

- Maak een account aan in de omgeving van jouw keuze: gebruik het google account dat gelinkt is 

aan de PE, bijvoorbeeld jouw google account als bedrijfsleider van de PE. Bewaar deze gegevens 

goed, bij voorkeur in een document dat voor iedereen is terug te vinden in de centrale 

documenten omgeving.

- Kies een template

- Kies kleuren

- Pagina’s toevoegen

- Onderdelen op de pagina toevoegen

- Naam van de pagina 

- Logo toevoegen

- Opslaan en testen

- Pagina met webshop toevoegen

Generieke stappen voor het bouwen van een website



Plaats informatie over artikel

Plaats een artikel

Inrichten van de webshop pagina

- Plaats een artikel met foto

- Geef een omschrijving van het artikel

- Prijs

Omschrijving:
Een set van 10 schrijfstiften in 
verschillende kleuren. De stiften hebben 
een punt van 2 mm. Kleurinkt: multi-
color. Aantal stuks: 10.
Prijs per set 2,95



Plaats een koopknop

Let op: Maak geen check out aan! 
Het afrekenen van artikelen vindt plaats in de PenNed-omgeving. 
De koopknop wordt gekoppeld aan een Buy button die je het PenNed-portaal aanmaakt! 

Plaats een koopknop

Maak een koopknop aan
Vul de velden in



Website bouwen & koppelen

De PE-website is gemaakt en je hebt een of meerdere pagina’s waarop je te verkopen artikelen 
staan.

Bij elk artikel moet een koopknop komen waarmee de klant het artikel in zijn winkelmandje kan 
doen en (later) kan afrekenen. Deze knop voeg je in bij het betreffende artikel. Op meeste 
website-platforms heet die knop button of knop en je kunt er een hyperlink in plaatsen. 

Deze knop moet gekoppeld worden aan de buy button van hetzelfde artikel in het PenNed-
portaal. De koppeling maakt het mogelijk dat kopers na het aanklikken van de knop bij het 
artikel kunnen afrekenen via het PenNed-portaal van de PE.



Website bouwen & koppelen

De koper gaat van de browser van de website van jouw PE (in browser: www.naam PE-website.nl) naar de 
bankomgeving die bij zijn PE hoort (in browser nl.penworldwide.org). Om de koppeling te maken, volg deze sub-
stappen:

Stap 1: Buy button aanmaken in portaal
Menu Buy Buttons / submenu Buy buttons ⇒ klik op TOEVOEGEN

Vul de gegevens in:
• Artikelnaam: Geef het artikel een passende naam.
• Artikelnummer: Kies een uniek nummer.
• URL van artikelpagina: Dit is een eigen websitepagina voor het artikel. Dit is geen verplicht veld.
• Prijs exclusief BTW: Zorg voor een marktconforme prijs. Het systeem berekent automatisch de verkoopprijs 

inclusief BTW.
• BTW-tarief: Gebruik het drop down-menu om het juiste BTW-tarief te selecteren.
Klik op BEWAREN



Website bouwen & koppelen
Stap 2: Creatie website van jouw PE op (gratis) platform

• Kies een platform waarin je een (gratis) website wilt maken
• Bouw de website en richt een shoppagina in waarop je je artikelen plaatst
• Plaats er de gewenste informatie bij: foto, omschrijving, prijs
• Plaats een Koopknop of een button bij (het ligt aan jouw website-platform hoe 

deze knop precies heet)

Stap 3: Koppelen website en buy button
Ga naar Menu Buy Buttons / submenu Buy buttons
• Klik in de kolom artikelnaam op de benodigde buy button
• Scrol omlaag naar de hyperlink onder optie 2 en kopieer deze
Ga naar de gemaakte PE-website met shoppagina. Ga naar de omgeving waarin de 
website van de PE is gemaakt. Dit is niet het deel dat de klanten zien maar de 
“achterkant”. Dit is omgeving waarin de website is gebouwd
• Plaats de buy button-link uit het PenNed-portaal in de knop/button bij het artikel 

op je website

Stap 4: Testen
Test of het werkt via de voorkant van je PE-website



Tips

Tips: 
• Keep it Simple
• Zorg dat de naam van de PE en de naam van de website overeenkomen
• een naam voor de PE die neutraal is en geen relatie heeft met de te verkopen goederen & 

diensten
• Studenten met grafische affiniteit? Laat hen de website maken
• Maak op de website duidelijk dat het een virtueel bedrijf is voor onderwijsdoeleinden
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