
Handleiding Inkoop / 
Verkoop



Inkoop via GHMP

Algemeen

De Groothandelsmarktplaats is de plek om voorraad in te kopen. De plek waar alle artikelen te 
koop zijn die een PE in het assortiment wil opnemen én die bij andere PE’s niet te vinden zijn.
De GHMP fungeert als de Sligro of de Makro. Het is een plek waar alles te koop is.
Als bedrijfsleider of trainee met de bevoegdheid Mag bestellingen maken in de 
Groothandelsmarktplaats kan je de artikelen zelf toevoegen. 
En “Vandaag besteld is morgen in huis”!

Lees ook: Groothandelsmarktplaats

Het voordeel van de Groothandelsmarktplaats is dat je als PE zelf alle artikelen kan toevoegen die je maar 
kan bedenken. Alles is te koop! Je voegt artikelen toe en vervolgens koop je deze artikelen zelf in.

Maar een van de doelen van een PE is leren van handelen met anderen dus gebruik de 
Groothandelsmarktplaats optie tot inkoop alleen als je de artikelen niet ergens anders kunt inkopen.

De inkoop via Groothandelsmarktplaats gaat altijd Op rekening (betaal na ontvangst van een factuur)



Inkoop via GHMP

Menu Groothandelsmarktplaats  → klik op Categorie (1)

• Klik op het gewenste artikel (niet nodig als er maar 1 artikel in de categorie zit)
• Geef het aantal stuks aan (2) 

Klik op TOEVOEGEN

In beeld verschijnt de melding dat de artikelen zijn toegevoegd aan de winkelwagen (3).
Verder winkelen?
Klik op een andere categorie. 
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Inkoop via GHMP
Menu Groothandelsmarktplaats 
Klik op Winkelwagen (1) rechtsboven in het scherm
Hier vind je een overzicht van alle te bestellen artikelen.
Wil je artikelen verwijderen? Klik op    achter het artikel (2).
Doe je dit nu dan heeft er geen bestelling plaatsgevonden.

Tevreden over de inhoud van de winkelwagen?
Klik op BESTELLEN
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Nog een 
exemplaar 
toevoegen? Klik 
op BIJWERKEN



Inkoop via GHMP
Nu opent een scherm met bevestiging van de order onder Bestellen. 
Vul bij Uw referentienummer een referentienummer in.
Klik op ORDER PLAATSEN



Inkoop via GHMP

Er opent een scherm met bevestiging van de order. 
Dit is een automatisch bericht van het PenNed-
systeem. 

De factuur zit 
in de 
mailbox.



Menu Groothandelsmarktplaats 
Na het plaatsen van de order volgen direct dezelfde dag:
Mail 1 Factuur
- afzender: Groothandelsmarktplaats (wholesalemarketplace@penworldwide.org)
- Onderwerp: Factuur: Bijlage Factuur

Inkoop via GHMP / Documenten



Inkoop via GHMP/ Documenten

Factuur in de bijlage
Let op: De  betaling van deze factuur 
niet combineren met de betaling van 
andere facturen.
Als de tijdige betaling uitblijft ontvangt 
de PE een betalingsherinnering.



Menu Groothandelsmarktplaats 
Na het plaatsen van de order volgen direct dezelfde dag:
Mail 2 Verzendbevestiging van de order
- Afzender: Groothandelsmarktplaats (wholesalemarketplace@penworldwide.org)
- Onderwerp: Order is verzonden

Inkoop via GHMP / Documenten



Menu Groothandelsmarktplaats 
Na het plaatsen van de order volgt de volgende dag:
Mail  3 Pakbon
- afzender: Groothandelsmarktplaats 

(wholesalemarketplace@penworldwide.org)
- Onderwerp: Pakbon

Inkoop via GHMP / Documenten



Menu Groothandelsmarktplaats 
Na betaling van de factuur
Mail 4 Betalingsontvangst
- Afzender: Groothandelsmarktplaats (wholesalemarketplace@penworldwide.org)
- Onderwerp: Order is verzonden

Inkoop via GHMP / Documenten


