
Handleiding Inkoop / 
Verkoop



Inkoop via PEN marketplace
Algemeen
De PEN Marketplace is een nieuwe manier van inkopen en verkopen van artikelen. PE’s plaatsen 
advertenties van artikelen op het platform van PEN marketplace. In de zoekfunctie van PEN 
marketplace zoek je ook op artikel en niet meer op trefwoord zoals in de Bedrijvengids.

De correspondentie over de inkoop en de verkoop verloopt via PEN Marketplace, via de knop VIEW 
YOUR ORDERS. Er volgen geen mailberichten meer in de Gmail zoals bij inkoop via 
Groothandelsmarktplaats.

Een PE kan artikelen verkopen
Elke PE heeft zijn eigen verkoopplek om artikelen toe te voegen.

Lees ook: PEN marketplace



Inkoop via PEN marketplace
Menu PEN marketplace

Kopen van een artikel
Zoek artikel: Search products → vul een zoekterm in (1)

Opties of Filters (2):
• Prijs
• Naam PE
• Land
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Inkoop via PEN marketplace
Menu PEN marketplace

PEN Marketplace / Artikel kopen 

Klik op het oog 
voor informatie 

over de 
verkopende PE.

Selecteer het 
aantal via het drop 

down-menu.v

Klik op 
winkelwagen om 

artikel toe te 
voegen



Inkoop via PEN marketplace
Menu PEN marketplace

Klik op Review Order om te kopen en alle gegevens van koper in te vullen
Vul de velden in
Klik op Continu 



Inkoop via PEN marketplace
Menu PEN marketplace

Klik op Order now

Aanpassen van 
gegevens, klik op 

Edit

Klik op Edit om 
aantal aan te 

passen of artikel te 
verwijderenKlik op Order Now

om order te 
plaatsen.



Verkoop via PEN Marketplace
Menu PEN Marketplace
Klik op ADD PRODUCTS (1)
Toevoegen van artikelen in 3 stappen
Stap 1: informatie over het artikel invoeren (2)
Vul alle velden in:
• Artikelnummer
• Artikelnaam
• Selecteer aantal stuks die samen in 1 artikel vormen
• Omschrijving artikel
• Voeg foto toe
Klik op CONTINUE
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Verkoop via PEN Marketplace
Menu PEN Marketplace
Klik op ADD PRODUCTS (1)
Toevoegen van artikelen in 3 stappen

Stap 2: Opties aanmaken (optioneel)
Klik op CONTINUE
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Verkoop via PEN Marketplace
Stap 3: Prijs van het artikel en tijd dat het artikel op de 
PEN Marketplace zichtbaar is
• Prijs: Invullen van de prijs van het artikel
• Unit / Interval: Kiezen tussen prijs per artikel (Unit) of 

prijs in een staffel (Interval)
• Zichtbaarheidstermijn: Vul de periode in hoelang het 

artikel zichtbaar is op PEN Marketplace
Klik op SAVE



Verkoop via PEN Marketplace
Inzicht in geplaatste orders
Menu PEN Marketplace
Klik op VIEW YOUR ORDERS

Nummer en * geven 
respectievelijk aantal 

nieuwe orders en 
aanwezigheid nieuwe 

orders aan.

Selecteer de rol: koper 
of verkoper. In dit geval 

verkoper: merchant



Verkoop via PEN Marketplace
Inzicht in geplaatste orders
Menu PEN Marketplace
Klik op VIEW YOUR ORDERS
New Sales Orders
Klik op het Oog icoon om de order in te zien

Klik op het oog: 
inzien order

Aanpassen 
status van de 

order


