
Handleiding Inkoop / 
Verkoop



Inkoop via (online) Beurs

Lees ook: Trade Fair POS

Het gebruik van de Trade Fair POS tijdens een Beurs of Open dag

Het toevoegen van een nieuwe verkoop

Menu Trade Fair POS / submenu Nieuwe verkoop

• Selecteer het artikel dat de klant wil kopen, dit zijn de buy buttons. Verkoopt de PE veel 
artikelen, gebruik dan de Zoekbalk (1)

Ga naar Afrekenen:
• Selecteer de betaalmethode via het drop down-menu (2): PenNed Creditcard of PE creditcard 

of achteraf  betalen: Vul Creditcardnummer en vervaldatum van de creditcard van de klant in; 

of Achteraf betalen
• Selecteer de juiste verkoper via het drop down-menu

• Optioneel gegevens van klant invoeren (naam, adres en PE code van de klant)
• Aanvinken optie 'E-mail betalingsbewijs naar klant' en vul het e-mailadres van de klant om 

deze optie te gebruiken

Klik op BETALEN
- In beeld verschijnt de melding dat de transactie is verwerkt.



Inkoop via (online) beurs 

Bij een (online) beurs met gebruik van de Trade Fair Pos zijn er 3 verschillende opties voor het 

betalen van de producten. Betaling met:

• PenNed creditcard

• PE Credit Card (Internationaal) 

• Achteraf betalen



Inkoop via (online) beurs
POS in STAPPEN

Afrekenen, selecteer een 
betaalmethode en vul de 

gegevens in. 1

1



Inkoop via (online) beurs 

Optioneel:

Invullen alle gegevens van de koper.

Het invullen van deze gegevens maakt het 

mogelijk om na afloop per mail ook 
factuur, pakbon en orderbevestiging te 

sturen. 
Vink daarvoor aan: E-mail bevestiging naar 

klant

Bij betalen achteraf is een e-mail adres 
noodzakelijk om een factuur te kunnen 

mailen.
Klik op BETALEN



Inkoop via (online) beurs 
Betalen met creditcard
In beeld verschijnt het bericht U heeft de volgende betaling gedaan

Documenten per mail van de afzender 

buybuttons.checkout@penworldwide.org

• Bestelbevestiging (1)

• Bestel- en betaalbevestiging (2) 
1

Door de trainees moeten 

handmatig nog gemaakt 
en verzonden worden:

• Verzendbevestiging

• Pakbon
• Factuur

2



Inkoop via (online) beurs 
Je kiest voor betalen door middel van optie 3

Achteraf betalen
Vul de PE-code in

Klik op DOORGAAN

Deze code is 
nl01 en de 3 
cijfers van de 

PE



Inkoop via (online) beurs 

In beeld verschijnt de melding dat de bestelling is doorgestuurd naar de PE.

Hier vind je ook het bedrag, transactiedatum en transactienummer.



Inkoop via (online) beurs 
Documenten per mail van de afzender 

buybuttons.checkout@penworldwide.org

• Bestelling is doorgestuurd (1)

• Bestelling geplaats en factuur wordt verzonden (2) 

1

2

Door de trainees 

moeten 
handmatig nog 

gemaakt en 

verzonden 
worden:

• Verzend-
bevestiging

• Pakbon

• Factuur


